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Feladatterv 
a Kerékpárosbarát Települések Országos Szövetsége (KETOSZ) 

2023. évi működéséhez 
 
Rendszeresen elvégzendő feladatok: 

• Pénzügyek kezelése: 
A könyvelőnek a havi számlák banki kivonatok határidőben történő 
megküldése, a beérkező tagdíjakról a nyilvántartás elkészítése. A 
számviteli bizonylatok elkészítése és megküldése a települések megjelölt 
pénzügyi ügyintézőinek vezetőinek. A befizetések rendszeres ellenőrzése. 

• Adminisztrációs munka 

• A Szövetség honlapjának felügyelete-feltöltése 

• A Kerékpárosbarát Települések és Munkahely pályázatok, valamint az 
egyéb kiírt anyagok hírelése. (Alapszabályunk 4. paragrafusában, a 
Szövetség céljai között szerepel A Kerékpárosbarát Települések és 
Munkahelyek számának és elismertségének növelése)  

• Beleolvadás, egyesülés előkészítése 

• A fentieken kívül minden, az alapszabályban leírt titkársági feladat 
végrehajtása. 
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