Kerekparosbarat Telepulések

Orszagos Szovetsege
Hungarian Federation of Bicycle-friendly Towns and Villages (HUFBT)
5630 Békeés, Petofi utca 2.

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

Cime: 5630 Békés, Petéfi u. 2.

Szamlavezetb pénzintézete: MagNet Magyar kdz6sségi bank
Szamlaszama: 16200106-00184371

Addszama: 18222047-1-04

Cégbirdsag és cégjegyzékszam: Békés Megyei Birdsag, Gyula, 3021/2011
Képviseli: Izs6 Gabor elndk

Jovahagyta a KETOSZ kozgyilése 2014.majus 7-én

1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A KETOSZ-SZMSZ célja, hogy hatarozza meg a SzOvetség szerveinek feladatait, a
dontések rendjét és a kozOsség egészét terheld kotelezettségeket. Az SZMSZ a
Szovetség Alapszabalyara épll, azzal egyutt kezelendb.

2. A KETOSZ szervezetei

2.1. Kozgyilés

2.2. EIndkség

2.3. Felugyel6 Bizottsag

2.4. Titkarsag (egy f6 esetén Fétitkar)

3. A kozgyiilés lebonyolitasa

A Kkozgyllés a Kerékparosbarat Telepulések Orszagos Szovetségének legfelsébb
dontéshozd szerve. A kozgyllésen a tagok szavazassal dontenek a szervezetet érintd
kulonb6z6 dontésekben. A dontéshez egyszerl vagy abszolut tobbség kell, az ugy
fajsulyatél figgben.

Az Alapszabaly értelmében évi egy rendes kdzgyllés kotelez6en megtartandd. Rendkivili
kozgyllést kell tartani a jogszabalyban meghatarozott esetekben, tovabba, ha a tagok
egyharmada az ok és a cél megjeldlésével irasban kezdeményezi, vagy a tisztségvisel6k
barmelyike azt szukségesnek tartja. A rendkivluli kozgyllés oOsszehivasara iranyuld
inditvanyt a tervezett napirendi pontok megjeldlésével az EIndknek kell megkuldeni, aki 10
napon belul koteles gondoskodni a rendkivuli Kozgyilés 6sszehivasarol.

A kozgyilés helyszine az EIndk javaslata és felkérése alapjan kerll meghatarozasra, az
évi rendes kozgyllést az év végi jelentések elfogadasahoz igazodva, aprilis és majus
kozepe kozott kell megtartani. A kdzgyllés napirendjét a Titkarsag allitia dssze és ezt a
meghivoval egyutt a tagoknak az EIndk kildi ki faxon vagy elektronikusan. A meghivé
tartalmat az Alapszabaly 13§ 4.) hatarozza meg. A Kozgyilés forgatokonyvét az EIndk
iranymutatas alapjan a Titkarsag allita Ossze, és az EInok hagyja jova. A Tagok
képviseletében a Polgarmester vagy az altala kijeldlt és meghatalmazott személy vesz
részt, elfoglaltsaga esetén meghatalmazast adhat valamelyik munkatarsanak, vagy
valamely masik tag képvisel6jének. A meghatalmazasnak az 0sszes napirendi pont
képviseletérdl szolnia kell.
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A Kozgydlés el6szor jegyz6konyv-vezetdt valaszt, vagy jelol ki, majd az ehhez kapcsolodo
jegyz6konyv hitelesitéket (legalabb két f6). Majd a Kozgyllés levezetd elndkot valaszt, aki
a kozgyulést vezényli, moderalja.

Ezutan (valasztast igényl6 kozgyulés esetén) legalabb 2 f6bél allo szavazatszamlalo
bizottsagot valaszt a Kozgyulés. A szavazatszamlalo bizottsag tagjai egyenként szamoljak
0ssze a szavazatokat és csak teljes egyezés mellett vehet6 jegyz6kdonyvbe a szavazas
eredménye. A szavazatszamlald bizottsag kulon helyiségben vizsgalja meg és szamolja
0ssze a titkos szavazatokat. Egyik fentebb valasztott tisztséget sem kotelez6 tagszervezet
delegaltjaval betodlteni, ezeket a pozicidkat barmelyik, nem 0Osszeférhetetlen
maganszemely betdltheti.

A levezetd elndk elézetesen ismertetve a napirendi pontokat, majd ennek elfogadasa utan
levezeti a kozgyllést. Szikség esetén (két évente) az EIndk felkéri a Szamvizsgalo
Bizottsagot a tisztségvisel6k megvalasztasanak lebonyolitasara. A Hatarozati javaslatokat
egyenként ismerteti, a Fétitkar megindokolja, a felmerulé kérdésekre valaszol, majd a
levezets elnok levezeti a szavazast.

A kozgyllések kotelezb6 eleme a Fétitkar vagy EIndk szakmai és pénzlgyi beszamoldja,
valamint a koltségvetés és tervezetének ismertetése és ezek elfogadtatasa.

A Kozgyilés lebonyolitdsa utan a jegyz6konyvet a jegyzdkonyvvezetd a Foétitkar
segitségével allitia 0ssze, majd a megvalasztott hitelesiték alairjak. A jegyzdkonyvet a
Fétitkar eljuttatja az 6sszes tagnak és nyilvanossagra hozza az eldirasoknak megfeleléen
a kdzhasznusagi beszamoldval egyutt.

4. Az elnokség miikodése

Az elnOkségi ulés Osszehivasara és a témaira a Fétitkar tesz javaslatot, az évi rendes
kozgyllés el6tt mindenképpen kell tartani elndkségi Ulést. Az idépont, a helyszin és a
javasolt napirend megkuldésével a meghivot az EInok kuldi ki papiron vagy elektronikusan
az elnokség tagjainak, az FB elndkének és a Fétitkarnak. Az elndkségi Ulést az EIndk
vezeti le a Fétitkar bevonasaval. Az elnokség ulésrél és az ott hozott hatarozatokrol az
EInbk a legkdzelebbi Kozgyllésen tajékoztatja a tagsagot, a Fétitkdr a honlapon
kozzéteszi. Tekintettel arra, hogy a tagsag az orszag kulonbozé teruletein helyezkedik el,
az Alapszabaly 18§ 1.) pontja értelmében lehetéség van elndkségi ulés elektronikus
lebonyolitasara is, az évi rendes kozgyullést megel6z6 elndkseégi Ulést kiveve személyes
elndkségi uUlésre csak kivételes, fontos ugyben kerul sor. Az elektronikus elndkségi Ulés
hatarozatait azonban a legkozelebbi személyes Ulés alkalmaval irasban is rogziteni kell.

5. Feliigyel6 Bizottsag miikodése

A Felugyel6bizottsag felelés a KETOSZ jogszerli és atlathatd mikodésének
fellgyeléséért.

A Fétitkar az FB altal delegalt pénzigyi felelést folyamatosan tajékoztatja a Szdvetség
pénziugyi mikodésérdl (Id.: Pénzigyi Szabalyzat), aki ezt figyelmemmel kiséri, és szukség
szerint tajékoztatja az FB tagjait. Eszlelt probléma esetén errél azonnal értesiti az EInékot
és a Fdétitkart, amelyre magyarazatot kér. Az évi rendes kozgyllés elétt 45 nappal a
Fotitkartol megkapott pénzigyi jelentést értékeli és a tagjaival megvitatja. Az FB kozos
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véleményét a KETOSZ miiikodésérél, atlathatéosagardl, az Alapszabalyban foglalt célok
érvényre jutasardl a Kozgyllés elé terjeszti elfogadasra. Amennyiben az elndkségi ulés
valamely témaja érinti a hataskorét, akkor részt vesz az elnokségi ulésen
véleménynyilvanitasi joggal.

Amennyiben a szervezet mikodésében orvosolhatatlan szabalysértést, torvényszegeést
tapasztal, ezt jelenti az illetékes birésagnak.

6. A Titkarsag miikodése

A SzoOvetségnek az EIndkség javaslata alapjan a Kozgydlés altal kinevezett Fétitkara van.
A Szdvetség nagysagatol, feladataitdl és az anyagi lehetéségétél fliggéen kialakithat
Titkarsagot. Amennyiben ez nincs, akkor a Titkarsag feladatait egy személyben a Fétitkar
latja el.

A Titkarsag feladatait az Alapszabaly 32§ 3.) pontja hatarozza meg. Ennek értelmében a
Titkarsag késziti el az elndkségi Ulések és a Kdzgyllések napirendi pontjait, egyeztetve
az EIndkkel. Megbizas alapjan kezeli a Szévetség pénzlgyeit, végzi a banki folydszamla
kezelését és a banki kivonatokat, a szamlakat eljuttatia a konyvel6nek, ellenérzi annak
munkajat. A 8/2013 szamu elndkségi hatarozat értelmében a mindenkori Fétitkar 100 000
Ft erejéig az elndkség egyideji tajékoztatasa mellett dnalldan is kotelezettséget vallalhat.
Ez a hatarozat az EInOkségi visszavonasig érvényes.

A Fétitkar feleléssége a Szovetség dokumentumainak, eszkdzeinek kezelése,
nyilvantartdsa. A postai és elektronikus levelezést évente Ujra kezd6déen sorszamozva
Excel tablaban tartja nyilvan (4.sz.melléklet). Tekintettel arra, hogy nem biztosithatd, hogy
a Titkarsag és a székhely egy helyen legyen, ezért a dokumentumokat elektronikus
formaban a Titkarsag kezeli, a papir dokumentumok kezelésérél az EInék gondoskodik a
székhelyen. Amennyiben iroda all a Fétitkar rendelkezésére, akkor az eszk6zok ott
tartandok, ennek hianyaban a Fétitkar gondoskodik ezek elhelyezéseérdl és megbrzéseérol.
A Titkarsag kezeli a Szévetség honlapjat és az ezzel kapcsolatos teendéket (részletesen
Id:8-9 pont), a Facebook megjelenést, mindketté adminisztracidjat, a fotitkar@ketosz.hu
levelezési cimet. Létezik egy Facebook csoport, amelyet a KETOSZ referensei érnek el,
tagja lehet kérésre a KETOSZ azon referense, aki regisztralt a facebook-on. Erre minden
aktualis hir és esemény felkerul tajékoztatasul. A csoport elérése:
https://www.facebook.com/ketosz#!/groups/ketosz.referens/?bookmark _t=group

A csoport e-mail cime:

ketosz.referens@groups.facebook.com

A Szovetség tagja a Kerékparos Magyarorszag SzoOvetségnek, és a Kerékparos
Kerekasztalnak, a Titkarsag tartja a kapcsolatot ezekkel a szervezetekkel és keépviseli
megbizas alapjan a SzoOvetséget, valamint gondoskodik a tagdijak befizetésérdl. A
Titkarsag feladata tovabba a szakmai egyuttmikodések el6készitése, azok alairattatasa
és javaslatot tesz az EIndkségnek a rendes-, partolo- és tiszteletbeli tagok befogadasara.
A Titkarsag feladata gondoskodni az el6irt beszamoldk elkészittetésének a konyvelést
végzlOvel és aldiras és a Kozgyllés elfogadasa utan a megfelel§ helyekre eljuttatasa.
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A nyilvantartasba vett civil szervezeteknek a jovahagyasra jogosult szerv altal
elfogadott beszamoléjat minden esetben el kell kiuldenie eredetben vagy hitelesitett
masolatban az OBH részére. Azoknak a civil szervezeteknek, amelyek kozhasznu
tevékenységet folytatnak és egyben kdzhasznu szervezeti minésitéssel nyilvantartasba
vételre is  kerlltek  Magyarorszagon, az elfogadott beszamold  mellett
annak kozhasznusagi mellékletét is meg kell kuldeniuk.

A jelenleg hatalyos jogszabalyi rendelkezések értelmében a beszamoldok és
kozhasznusagi mellékletuk megkuldésére kizarélag papir alapon van lehet6ség a 1363
Budapest, Pf. 24. postacimre.

Az OBH a civil szervezetek beszamoldinak és esetleges kdzhasznusagi mellékletének a
kozzétételérél dijmentesen intézkedik.

A civil szervezeteknek a beszamoldikkal kapcsolatos letétbe helyezési és kozzétételi
kotelezettséglknek minden év majus 31. napjaig kell eleget tennilk.

A bekuldott és elfogadott beszamolok megtalalhatok:
http://birosag.hu/allampolgaroknak/tarsadalmi-szervezetek-es-alapitvanyok-nevjegyzeke
Keresési szempont: 3021/2011 nyilvantartasi szam.

A helyi ipariizési adébevallast alairas utan le kell adni Békés Varos Onkormanyzatanal
(postan ajanlott levélben, vagy 2 példanyban személyesen bevinni, és atvetetni).

7. Tagsaq feladatai

A Titkarsag a Tagok altal megjeldlt kapcsolati személyeket az alabbi témakorok szerint
tajékoztatja, alapvetéen elektronikus uton:

Polgarmester kozgyullési meghivd, kiemelt hirek, -események

kerékparos szakmai anyagok megkuldése, KBT palyazat felel6s,

Kerékparos referens Y .
P facebook csoportfelel8s, hirlevél

remeénybeli kerékparos palyazatokrol tajékoztatas, a tagok
tamogatasra javasolt projektjeinek ismertetése, tagok palyazati
kapacitasanak ismertetése lehetséges konzorciumok
felallitasahoz

Palyazatfelel6s

Tagdij felelés értesités a tagdij befizetésérdl, tagdijbekérd

A tagsag kapcsolati személyei figyelemmel kisérik az értesitéseket, szikség szerint
értesitik, vagy egyeztetnek a tag érintett személyeivel és lehetéséguk szerint egy héten
belll, ill. a kért hataridére valaszt adnak a felmerllt kérdésekre, vagy tovabbi pontositd
kérdéseket tesznek fel az értesités kildéjének.

A Tagdij felelés a tagdijbekérd megérkezése utan egyeztet a szikséges személyekkel és
a tagsag feltételét megszabd Képviselbtestiileti hatarozat értelmében gondoskodik a tagdij
befizetésérdl.
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A Kerékparos referens kérdéseket tehet fel, keréseket, javaslatokat tolmacsolhat a
Szovetség érdekképviseleti tevékenységével kapcsolatban a Titkarsagnak. Ok kisérik
figyelemmel a Koézgyllési hatarozatokat és gondoskodnak azok betartasarol.

8. Internetes megjelenés kezelése

A Szovetség az alabbi elektronikus fellileteken jelenik meg:

www.ketosz.hu

www.facebook.com/ketosz

A Titkarsag gondoskodik a domain név folyamatos biztositasardl, az éves tagdij
befizetésérdl, a honlap mindenkori kezeljével valé kapcsolattartasroél, a honlap folyamatos
elérhetéségérdl. A domain név a KETOSZ tulajdona, az éves dijrél dijbekérét a szolgaltatd
nyujt be, aminek atutalasardl gondoskodni kell.

A Titkarsag gondoskodik a www.ketosz.hu honlap mikdodési feltételeinek biztositasardl,
Vallalkoz6 bevonasaval. A Vallalkozé feladata: A KETOSZ honlapjanak, nyilvanossaganak
megteremtése, a www.ketosz.hu domainhez tartozé honlap, karbantartasa, valamint a
honlap webhostingja. A felmerilé problémat a Fétitkar tovabbitia a Vallalkozé felé,
figyelemmel Kkiséri a megvalositast, és a megallapodasnak megfeleléen igazolja a
teljesitést. A Titkarsag nyilvantartja a honlappal kapcsolatos informaciokat.

A www.ketosz.hu honlap karbantartasaval kapcsolatos informaciokat az alabbi linken
kezeli a Vallalkozo:

http://itcollab.hu/public/index.php?path_info=

A belépési név: fotitkar@ketosz.hu jelszd:*******

A két elektronikus megjelenés aktualizalasardl a Titkarsag gondoskodik, feltolti az aktualis
hireket, dokumentumokat, a kdzgylléssel és az elndkségi Uléssel kapcsolatos kotelezéen
megjelenitendd dokumentumokat. A www.ketosz.hu honlap kezeléséhez megbizhat
tovabbi Ugyfeleket, akit a honlap kezel6je tehet adminisztratorra. A facebook-os
megjelenésnél kezelbt is kijelolhet és létre lehet hozni csoportot is a tagok altal megjelolt
kerékparos referens meghivasaval.

9. Elektronikus levelezés

A Szovetség a tagokkal a teruleti elhelyezkedés miatt alapvetden elektronikus levelezéssel
tartja a kapcsolatot. Az elektronikus levelezés alapvetéen a www.ketosz.hu/webmail cimen
folytatando. Elérés:

e-mail cim: fotitkar@ketosz.hu jelszd:xxxxxxxx

Az erre a cimre érkezf levelek atiranyithatdk mas — akar tobb — cimre is.

Be vannak allitva az alabbi cimek is, amelyek nincsenek frissitve:
https://groups.google.com/forum/?hl=hu#!myforums alatt:
KETOSZ kapcsolattartoi

KETOSZ polgarmesterek

KETOSZ titkarsag

ketosz@googlegroups.com
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10. Allasfoglalasok

A KETOSZ bizonyos esetekben, konkrét vagy altalanos Ugyekben, allasfoglalasokat
fogalmaz meg, amit szikség esetén az EIndkség véglegesit a tagsag bevonasaval.
Aktualis, konkrét Ggyekben torténd allasfoglalast az elndkség tesz. Mieldbtt véglegesnek
tekinthet6 ez az allasfoglalas a tagsag 24 éras véleményezési jogot kap.

Allasfoglalasokat barmelyik tag, vezetéségi tag, a Fétitkar vagy az FB is kezdeményezhet.

11.Egyebek

A Titkarsag évente CD masolatot készit az elektronikus dokumentumokral.

Az aktualis szervezeteket és kapcsolattartoikat az 1.sz melléklet tartalmazza.

A felhasznal6i nevekhez tartozo jelszavakat a nem nyilvanos 2.sz. melléklet tartalmazza.

A www.ketosz.hu honlap kezelésérdl tovabbi informacidkat a nem nyilvanos 3.sz. melléklet
tartalmazza.

A dokumentumok nyilvantartasara a 4.sz. melléklet szolgal.
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1.sz. melléklet

A ketosz.hu domain név kezeldje:
Websas Kft. . 8272 Tagyon, Petéfi Sandor u. 10.

A www.ketosz.hu honlap kezeldje:

Babilon Web Solutions Kft. 8272 Tagyon, Pet6fi Sandor u. 10.
kapcsolattarto: Gyetvai Norbert Projektmenedzser Mobil: 06-20-299-38-00
Telefon: 06-1-700-4202 gyetvai.norbert@babilon.hu

A vallalkozé jelenleg tamogatasi szerz6dés keretében végzi a munkat.

A www.ketosz.hu honlap kezelGi:

Sztaniszlav Tamas usernév: tamas jelszg:Frrrx**

Fétitkar usernév: Fétitkar, jelszo:******* e-mail cim: fotitkar@ketosz.hu
bab_admin jelszd:honlap kezel6é e-mail cim: web1@babilon.hu
admin_mpl jelsz6:honlap kezel6é e-mail cim: mpeter.job@gmail.com

A www.facebook.com/ketosz honlap kezeldi:

KETOSZ Fétitkar usernév: Ketosz Fétitkar kezeld
https://www.facebook.com/ketosz?ref=hl Kerékparosbarat Telepllések
Meészaros Imre kezeld

Nagy Sandor kezel6

Szabo Kristof kezeld
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